CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN PHÉP NGHỈ ỐM

Kính gửi:   
· Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng;

· Trưởng phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp;

· Trưởng phòng Thiết bị - Vật tư.
Tôi tên là: Trần Thị Phương Oanh
Chức vụ (chức danh): Nhân viên phòng Thiết bị - Vật tư
Hiện công tác tại: phòng Thiết bị - Vật tư thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn này kính đề nghị Hiệu trưởng và Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp cho tôi được nghỉ bệnh từ ngày 22/10/2015 theo giấy của Bác sĩ để điều trị và tiếp tục tái khám chữa bệnh.( Tôi đã nằm viện và phẫu thuật từ ngày 14/10/2015 đến ngày 21/10/2015 (6 ngày). Tôi sẽ bổ sung đầy đủ giấy tờ cần thiết trong quá trình điều trị bệnh cho nhà trường.
Rất mong được sự chấp thuận. 

Xin trân trọng cảm ơn.  


Thành phố Hồ Chí Minh, ngày  22  tháng 10  năm 2015

HIỆU TRƯỞNG
KÍNH ĐƠN  


TP. TC-HC-TH 
                                                   TRƯỞNG ĐƠN VỊ

